
Devenez le bras droit
du dirigeant de PME.

Sainte Anne
La Salle Verdun

Post-Bac

03 29 83 36 50
accueil@sainte-anne.eu
https://sainte-anne.eu

Qualités attendues :

Pour apprendre à :Pour apprendre à :

Pour devenir :Pour devenir :

Pour travailler au sein :Pour travailler au sein :

Â aimer le contact et être à l’aise avec les
autres personnes,

Â s’intéresser aux questions d’organisation,
de gestion, de management et de
communication,

Â s’exprimer et communiquer correctement
à l’écrit et à l’oral de façon synthètique,

Â être réactif et dynamique,
Â être organisé, polyvalent, adaptable et

autonome.

Â participer à la gestion opérationnelle de
l’entreprise,

Â contribuer à la gestion des risques
Â gérer le personnel et participer à la valorisation

des ressources,
Â contribuer à l’amélioration de l’efficacité de

l’entreprise par l’évolution de son organisation,
Â soutenir et accompagner son développement

en participant au suivi de l’activité par la
production d’informations et la mise en place
d’indicateurs soumis à la direction.

Â assitant de gestion et de direction
Â assistant RH, commercial, administratif
Â collaborateur de chef d’entreprise

Â de Petites et Moyennes Entreprises
Â de collectivités,
Â d’associations.

Formation ouverte prioritairement 
aux

Inscription via

Â Bac pro MRC et GA
Â BAC STMG
Â Bac général
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Notre ADN ... 
un accompagnement
par des experts 
mais pas que...

Sainte Anne
La Salle Verdun

Post-Bac

Un pôle étudiant :Un pôle étudiant :

Un vie étudiante :Un vie étudiante :

Les matières enseignéesLes matières enseignées

Les stagesLes stages

Pour éventuellement poursuivre des Pour éventuellement poursuivre des 
études de :études de :

 Â accueillant,
 Â indépendant du lycée,
 Â labelisé « campus La Salle »,

 Â organisée autour du BDE (bureau des 
étudiants),

 Â rythmée par des projets professionnels 
multi-sectoriels.

 Â Culture Générale
 Â Langue Vivante A
 Â Langue vivant B (facultative)
 Â Culture économique, juridique et managériale
 Â Gestion des relations avec les cliens et les 

fournisseurs de la PME
 Â Participer à la gestion des risques de la PME 
 Â Soutenir de fonctionnement et le 

développement de la PME
 Â Communication
 Â Culture économique, juridique et managériale 

appliquée
 Â Atelier de professionnalisation
 Â Accès aux ressources informatiques

 Â 2 X 6 = 12 semaines sur les 2 années

 Â Licence Professionnelle,
 Â 3ème année de Licence Générale,
 Â Bachelor (Marketing Digital)
 Â Passerelles écoles de commerce

Une équipe pédagogique Une équipe pédagogique 
 Â soudée,
 Â dynamique,
 Â expérimentée,
 Â membre du jury,
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